Onkormanyzati tudésitasok

A Polgarmesteri Hivatal atszervezéserol

Budakeszi Képvisel6-testiilete az

53/2000.(X11.29.) szamu rendeletével elfogad-

ta a Polgarmesteri Hivatal / tovabbiakban: Hi-
vatal / 0] szervezeti felépitését.

Az j hivatal kialakitasa két részbdl all.

Az els6 lépés az atszervezési koncepcid,
majd annak megfeleld szerkezeti rend megha-
tarozasa.

A méasodik 1épcso a tartalommal, feladatok-
kal és munkatiarsakkal valé meghatarozis.
Ennek folyamata kezd6dott el. Ahhoz, hogy
azij szerkezetben miikodjon a Hivatal a don-
tésen feliil tovabbi 4 feltétel sziikséges:

e az 1j allasokra vonatkozdan megfelels
szakképesitéssel rendelkezd kozigazgatasi
szakemberek,

o a megfeleld, kultiralt munkahelyiség,

o technikai felszereltség (szamitogép)

o konkrét mukodési szabalyok

A Hivatal uj szerkezeti rendje:

1. Ado osztaly: Helyi és a megosztott adok ki-
vételével, nyilvantartisaval, beszedésével,
egyéb addigazgatasi feladatokkal kapcsola-
tos feladatok, az ado és egyéb ad6 jellegii
tartozasok behajtasa. osztalylétszama 6 f6 /
ebbol vj allashely: adébehajtoi allashely /.

2. Hatosagi osztaly: Az osztaly a korabbi
igazgatasi osztaly, a miszaki épitéshat6sa-
gi feladatokat latja el. Létszama: 25 f6 és a
kovetkez6 irodabeosztassal tagozodik:

a.) Igazgatasi Iroda: Onkorményzati és 4l-
lamigazgatasi hatosagi, segélyezési, tamo-
gatasi feladatok, gondoskodik a folyama-
tos lgyfél tdjékoztatasrol, hatdsagi bizo-
nyitvanyok kiadasa, anyakonyvi, haldloza-
si birtokvitas iigyintézés, iizletek miikodé-
sével, ellendrzésével, kozteriiletek el-
lenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa.
b.) Miiszaki Iroda: épitéshatosagi felada-
tok: az épitési, bontasi hasznalatbavételi és
fennmaradési engedélyezés, ezekkel ossze-
fiiggt ellendrzési, kotelezési tevékenység.

¢.) Okmanyiroda: 5 6 létszammal, ebbél a
kozponti koltségvetésbol 3 6 1étszam biz-
tositva, 1 f6 helyi forrasbol, 1 f6 meglévo
népesség-nyilvantarto tigyintézé keriilt at-
helyezésre.

3. Pénziigyi Osztaly: 9,5 {6, végzi a norma-
tiv gazdalkodast, kezeli az 6nkormanyzat
pénziigyeit, 6sszehangolja az 6nalléan gaz-
déalkodé intézmények pénzellitasait, ellat-
ja és koordinalja a koltségvetés készitésé-
vel, médositasaval végrehajtasival kap-
csolatos feladatokat.

4. Varosmérnoki Osztaly: 1étszam: 8 6, on-
kormanyzati bontdsok ellenérzése, bonyo-
litisa és a miiszaki ellenérzési, onkor-
manyzati vagyon hasznositassal kapcsola-
tos el6készitd, végrehajté nyilvantartasi
feladatok, nem lakas céljara szolgal6 he-
lyiségek hasznositisa, mezGgazdasagi
ugyek, allategészségiigyi, novényvédelmi
feladatok ellatasa.

5. Polgarmesteri titkarsag: 3 f6, az on-
kormanyzat €s annak bizottsagai, a polgar-
mester napi munkajit segit6 feladatok ella-
tasa, koordinalasa az nkormanyzat belfol-
di, nemzetkozi kapcsolataival, ezzel egyiitt
jaré feladatok, onkormanyzati oktatasiigyi
feladatok el6készitése, koordinalasa.

6. Jegyzoi titkarsag: 10 f6 fofoglalkozasn és
4 16 részfoglalkozasy, az onkormanyzat és
ennek bizottsagai miikodési feltételeirdl va-
16 gondoskodas, a képvisel6i munka segité-
sére iranyulé szervezéi tevékenység, meg-
szervezi az tigyiratkezelést, a jegyz6konyvi
munkavégzést segito feladatok, a technikai
feladatok, kézbesitési, gondnoki, portisi,
takaritdi feladatok ellatasa.

7. Varosi Gyamhivatal: 3,5 fével 4j felada-
tokat lat el.

A hivatal allomanyaba tartozik 1 f6 személy-
zeti ligyintéz6, a hivatal dolgozoinak, vala-
mint az onkormanyzati intézmények ve-
zetOinek személyzeti és munkaiigyeket intézi.
Tovabba 1 {6 részfoglalkozast mezs6r. A
mezo6ri szolgalat a vadvédelmi torvények-
nek megfelelgen feliilvizsgalat alatt van.
Idei évben tesz javaslatot a mezigazdasagi
bizottsag a tovabbi miikodtetésre vonat-
kozdéan. Nem a hivatali dllomanyba tarto-
zik, hanem megbizassal 1 f6 f6épitész gon-
doskodik a rendezési tervek készitésével,
egyeztetésével, karbantartdsanak ismerte-
tésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Kozremiikodik a varosképet, a varosren-
dezést érint6 dontések elokészitésében.
Az 1j létszamok az alabbiak:

- 1 {6 adobehajtoé

- 1 {6 informatikus

-1 {6 oktatdsi referens

- 16 4 6ras takarito,

- 1 6 szervezési ligyintézo,

-2 {6 épitéshatosagi igyintézo.
Itt kell megemliteni, illetve visszatémi, a va-

rosi cimmel egyiitt jaro 2 1j szervezeti egységre.

A)) Okmanyiroda: a 256/2000.(XI1.26)
Korm. rendelet értelmében 2001. januir 1.
napjatél Budakeszi Onkorményzat jegyzéje a
Polgarmesteri Hivatal részeként okmanyiro-
dat miikodtet. Az okmanyirodai feladatot kor-
zeti feladatként latja el a hivatal az alabbi ille-
tékességi teriilettel:

Budakeszi, Budajend, Nagykovacsi, Paty,
Perbal, Telki, Tok telepiilések.

Az okmanyiroda végzi a személyazonosito
igazolvanyok, a lakcimek és személyazonosité
szamot tartalmazo hatdsagi igazolvanyok / lak-
cimkartyak/ kiadasaval, a vallalkozoi igazolva-
nyok kiadasaval, médositisaval, a gépjarmiiok-
manyok kidllitasaval kapcsolatos feladatokat.

Az okmanyiroda cime: 2092 Budakeszi, D6-
zsa Gy. tér 25/ Budakeszi Rend6rérs épiilet
foldszint/

Telefon: 06-23-457-700

06-23-457-701 (bizva abban, hogy az ujsag-
cikk megjelenésekor mar €16 vonal lesz)

Az Okmanyiroda iigyfélfogadas rendje:

Személyi igazolvany és lakcimkargya iigyintézés
hétfd de. 08,30 - 12,00

du. 13,00 - 16,00
kedd du. 13,00 - 16,00
szerda de. 08,30 - 12,00

du. 13,00 - 16,00
csiitortok  du. 13,00 - 16,00
péntek nincs iigyfélfogadas
eqyéni vallakozoi igazolvany tgyintézés:
hétfd de.  08,30-12,00

du.  13,00- 16,00
szerda de. 08230-12,00

du. 13,00 -16,00

kizlekedésiaazaatasi iigyintézeés:
hétfo de. 08,30 - 12,00

du.  13,00- 16,00
szerda de. 08,30 - 12,00
du. 13,00 - 16,00

B.) Gyamhivatal a 271/2000.(XII.26.)
Korm. rendelete értelmében szintén korzeti
feladatként 2001. januar 1. napjatol a gyamhi-
vatal miikodtetésére jelolte ki Budakeszit, az
illetékességi teriilete: Budakeszi, Budajend,
Nagykovicsi, Paty, Perbal, Telki, Tok telepii-
lések.

Gondoskodik a gyermekek védelme érdeké-
ben sziikséges intézkedések megtételérdl, csa-
ladi jogallas rendezés, orokbefogadas, sziiléi
feliigyeleti jog, gyermektartds, gyamsag, gond-
noksag, vagyonkérdés, pénzbeli ellatasok.

Az atszervezés az elGbbiek alapjan egy
folyamat, lezarasara az év folyaman keriil
sor. Végleges befejezésrél nem beszélhe-
tink, hiszen az Gjonnan jelentkez6 felada-
tok, a kozponti kozigazgatasi korszertisité-
si koncepcionak megfelelGen, ezen elvara-
soknak megfelelGen kell alakitani a Hivatal
miikodését.

Majorné dr. Stahdcz Eva
jegyzo

Tisztelt Adozo Allampolgdrok!

Felhivom szives figyelmiiket, hogy a
gépjarmii sulyadé megallapitasahoz a
bevallasok benyijtisnak id6pontja az
alabbi:

a) ha az elmult évben (2000-ben) tor-
tént a tulajdonos személyében a val-
tozas:
vasarlas eseten: januar 15-ig,
eladis esetén: januar 31-ig,

b) ha 2001. évben torténik a gépjarmii
vasarlasa, vagy eladasa, akkor a val-
tozas tényét kivets honap 15. napja-
ig kell a bevallast benyjtani a Varo-
si Onkorméanyzat Adéosztalyara.

Kérem a hatarid6 pontos betartasat.

Majorné dr. Stahdcz Eva
Jjegyzo
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